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QUY CHE
T8 CHU'C VA HOAT PONG CUA HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HDB

. N w7 ¢ . Y, P -
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so.j..‘/ZOZJ/QB-HQQTngayC?f/.. jé()?] ctia Hoi dong Quan tri)

Chuong 1.
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tu'gng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh chifc ndng, nhiém vy, quyén han va cg ché t6 chirc hoat dong clia HBQT
va cac thanh vién HDQT, cac Uy ban, bd phan gitp viéc truc thudc HPQT, dong thdi diéu chinh
trach nhiém clia HDQT ddi véi BKS va Ban Diéu hanh.
2. Quy ché nay &p dung cho HDQT, cac thanh vién HBQT va cac don vi, ¢ nhan cd lién quan.
Piéu 2. Tailiéu lién quan
1. Luat Ching khodan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.
2. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

3. Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat
Chirng khoan.

4, Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng din mét s6 didu vé quan tri cdng ty ap
dung d6i vdi cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt s8 diéu cla Ludt Chimng khoan.

5. Diéulé hién hanh ctia HDBS.

Piéu 3. Giai thich tir ngiv

1. Trong Quy ché nay, nhing thuat nglr dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

a. HDBS hay Cong ty: Cong ty C8 phan Chirng khoan HDB

b. PHDCPH: bai hdi dong cd déng clia Cong ty C& phan Chitng kho&n HDB
¢.  HDQT: Hdi ddng quén tri clia Cong ty C6 phan Chiing khoan HDB

d. BKS: Ban kiém soat clia C6ng ty C6 phan Chiing khoan HDB

2. Trong Quy ché nay cac tham ch,iéu tGi mot hodc mot s6 diéu khoan hodc van ban phap luat sé
bao gdm ca nhiing stra doi, bd sung hodc van ban thay thé cac van ban dé. Cac thudt nglr

dugc viét hoa nhung khong dugce dinh nghia tai Quy ché nay ¢ nghia nhu quy dinh tai Digu 18,
cac Quy ché ndi bo Cong ty va vén ban ¢ lién quan.

Quy ché To chirc va Hoat dong clia Hoi dong Quan tri
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Chuong II.
CHUC NANG, NHIEM VU CUA HOI PONG QUAN TRI
Piéu 4. Chirc nang clia H6i dong quan tri
1 HDQT !éﬂa} cd quan quén tri cao nhat gilta hai ky PHPCD Cong ty, cd toan guyén nhan danh
HDBS dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu clia HDBS, ngoai trir nhitng vén dé thudc
tham quyén clia DHDBCD.

2. HDQT 1& cg quan chiu trach nhiém trudc phép luat va trudc PHDCD trong viée quan tri Cong ty.
Chifc ndng quén tri Cong ty bao gébm cac nhiém vy nhu sau:

a. Hoach dinh va lanh dao bd may thuc hién dinh hudng, cac muc tiéu va céc chinh sach
phat trién; xay dung hanh lang cac quy dinh, quy ché dé thiét lap ky cudng, trét tu trong
quan ly diéu hanh Cong ty.

b. Kiém tra, gidm sat viéc tuan thii cac quy dinh va thyc hién cac chu truong, chinh sach cua
HDQT, clia BHDBCD.

c. T6 chic bd may, b8 tri nhan sur va phat trién ngudn nhén luc dé€ dap (g cac muc tiéu
phat trién clia HDBS.

Piéu 5. Nguyén tac lam viéc ciia HPQT

1. HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, két hgp sy lanh dao, chi tri clia Chu tich HDQT va
trach nhiém clia mdi thanh vién HDQT.

2. TAt ca cac thanh vién HDQT chiu tréch nhiém ca nhan vé phan viéc clia minh dudc phén cng
va phai chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc DHDCD.

3. Thanh vién HDQT thuc hién cac nhiém vy do Chu tich HDQT phén cdng, phai chiu tréch nhiém
¢4 nhan vé nhitng v kién nhan xét, danh gia, phat biéu va tham gia biéu quyét ctia minh.

4. HDQT dudgc sif dung con dau clia HDBS dé thuc hién cac nhiém vu, quyén han ctia minh.

5. Nghi quyét, quyét dinh clia HDQT c6 tinh chét bat budc thi hanh dbi vdi tat ca céc don vi va ca
nhan trong toan hé théng HDBS. HDQT giao trach nhiém cho Téng Giam déc to chuc diéu hanh
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh clia HBQT.

6. Moi hoat ddng cua HBQT, cac thanh vién HDQT va bé méy gilp viec HDQT phai bao dam tuan
thil cac quy dinh cla phap luét va bao dam lgi ich clia Cong ty.

Pidu 6. Nguyén tic phan cap, uy quyén ctia HDQT

HDQT Uy quyén béng nhifng han miic cho Téng Gidm déc thyc hién nhiém vu hang ngay. Viéc uy
quyén dugc 1ap thanh van ban dudi hinh thic pht hdp vai quy dinh clia phap luét theo dé nghi clia
Téng Giam doc hodc nhiing trudng hop HDQT thédy can thiét. Nhiing truing hop khong cd uy quyén
clia HPQT thi han mic t6i da thudc pham vi giai quyét cua Tong Gidm ddc trong diéu hanh fa muc
cao nhat ma HDBS quy dinh trong timg thdi ky va tifng ndi dung céng viec.

pigu 7. Nghia vu ctia Thanh vién HBQT

1. Tuan thi phap luat, Didu Ié HDBS, nghi quyét clia DHDCD trong viéc thuc hién cac quyen va
nhiém vu dugc giao.

Quy ché& T8 chiic va Hoat déng clia Hoi ddng Quan tri
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Quy ché T8 chiic va Hoat dong clia Hoi ddng Quan tri

Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mdt cach trung thurc, can trong, tt nhat vi lgi ich
clia HDBS, ¢6 dong HDBS.

Trung thanh vdi Igi ich cla HDBS va ¢b déng HDBS. Khong dugc st dung nhitng co héi kinh
doanh clia HDBS va khong dugc str dung nmmg thdng tin ¢6 dugc nhd chiic vu dang ndm gilr
@€ thu lgi c& nhén ho#c dé phuc vy loi ich clia t8 chirc, c& nhan khac,

Thong bao kxp thdi, day du, chinh xéc cho HDBS vé& quyén Igi ¢d thé gdy xung dot ma Thanh
vién HDQT c6 thé b & cac T8 chirc kinh t&, cac g;ao dich hodc ca nhéan khac va chi dugc s
dung nhitng ¢g héi do khi HPQT HDBS da xem xét va chap thuén.

Khéng duge mua, ban hodc giao dich cb phueu clia HDBS kh[ Thanh vién HPQT ¢6 thong tin
nhd vi tri cla mmh c6 thé anh hudng dén gia clia nhitng cd phiéu nay trong khi cac cd dong
khéc khong co thong tin do.

Khong dugc: (1) canh tranh vdi HDBS; (2) doi hoi d& nhan lgi ich t&r HDBS cho riéng minh hodc
cho ngudi lién quan cba minh; (3) tao diéu kién thuan lgi cho bén thif ba gay t8n hai téi HDBS.

Diéu 8. Nhiém vu va quyén han ctia HPQT

1

10.

11

Quyét dinh cac van dé lién quan téi muc dich, quyén Igi, moi quyén va nghia vu ctia HDBS, trir
nhiing van dé thudc tham quyén clia PHDCD.

Chiu trach nhiém trudc phap luét, trudc DHBCP trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han
dugc giao.

Quyét dinh chién ludc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm cta
Cong ty.

Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co sd cac muc tiéu chién luge duge DHDCD théng qua.

BS nhiém, mién nhiém, ky ludt, dinh chi va quyét dinh mirc lugng, lgi ich khac ddi vdi cac chirc
danh Tong Gidm déc, Phé Téng Gidm dbc, K& toan trudng, Thu ky HBQT va cac chirc danh
quan ly, diéu hanh khac theo quy dinh ndi b do HDQT ban hanh; kiém tra, gram sat, chi dao
Téng Gidm déc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong; danh gid hang ndm vé hiéu qua
lam viéc clia Tong Gidm doc.

Phéi hop vdi Kiém toan ndi bd khi kim toan ndi bd vé gidm sat clia quan ly cip cao ddi véi
HBQT; thuc hién cac kién nghi cia BKS dbi vdi HPQT tai bdo céo két qua kiém toan ndi bd
(néu cd) va thdng bao cho BKS vé két qua thuc hién cac kién nghi nay.

Ban hanh quy ché tai chinh, cac quy dinh ndi bd lién quan, dén t6 chire, quan tri va hoat ddng
clia HDBS phl hop vdi cac quy dinh clia phap ludt, cia Uy ban Chtfng khoan Nha nudc, trir
nhitng van dé thudc tham quydn clia Téng Giam ddc, clia BKS hodic clia DHDCD.

Phé duyét k& hoach kinh doanh, k& hoach ngan sach, k& hoach xay dung cd ban va mua sam
tai san, k€ hoach lao dong va tién luong hang nam.

Quyét dinh chinh sach quan ly rii ro va gidm st viéc thuc thi cac bién phap phong ngifa rli ro
clia HDBS.

Trinh bao cdo tai chinh hang ndm da dudc kiém todn [én DHDCD.

Xem xét, phé duyét bdo céo thudng nién clia HDBS theo quy dinh clia phap Iuat.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

i9.

20.

21,

22,

23.

24.

25,

26.

27.

Quyét dinh chao ban cd phan mdi trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban.

Quyét dinh gid chio ban ¢d phéan va trai phi€u cla HDBS trong trutng hop dugc DHBCD Uy
quyén.

Quyét dinh mua lai ¢6 phan clia HDBS theo quy dinh cua phap luat, gdm ca quyét dinh vé gié.
D& xust viéc phét hanh chifing khodn theo quy dinh clia phap luat.

P8 xudt viéc to chirc lai cdng ty theo quy dinh clia phap luat.

Théng qua hop dong, giao dich hay cac hoat dong khac bao gém nhung khong han ché vé: Cac
chuong trinh Marketing 16n; cac khoan tai trg, tlr thién,... theo han mirc quy dinh tai Quy ché
Quan Iy Tai chinh clia Cong ty, trir trudng hgp thudc thdm quyén quyét dinh clia DHDCD.

Kién nghi phuong 4n phan phdi Igi nhuan, mic ¢ tic dugc tra; quyét dinh thai han va thi tuc
tra ¢b tiic hodc xt ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

Chun bi ndi dung, tai lidu lién quan d€ trinh PHDCD quyét dinh cac van dé thudc thdm quyén
clia DHDCD, trlr nhitng ndi dung thudc nhiém vu, quyén han ctia BKS.

Duyét chuong trinh, k& hoach hoat déng cta HBQT; chuang trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu
hop BHDCD; tridu tap hop DHDCD hodc Idy v kién C6 dong bang van ban dé thong qua nghi
quyét, quyét dinh clia DHDCD.

T chiic trién khai, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh clia DHBCD
hodc clia HPQT.

Trich 1ap va st dung cac QuY, chia Igi tirc c6 phin theo quyét dinh clia BHBCD.

HDQT thanh iap cac Uy ban va/hodc cd quan gilp viéc truc thuoc HDQT dé dé xudt, tham muu
HDQT thuc hién cac nhiém vy, quyén han gﬂa minh theo quy dinh phap ludt va Diéu |& HDBS.
HDQT quyét dinh vé viéc thanh 1&p, gidi thé, quy dinh vé cd cau t6 chirc, chirc néng, nhiém vu,
quyén han va cg ché hoat dong cla cac Uy ban va/hodc cd quan gitp viéc nay.

Quyét dinh cac van dé I6n lién quan tdi uy tin, hinh anh va thudng hiéu Céng ty hodc viec
truyén thong, cung cip thdng tin, s6 liéu cho cac déi tac, nha dau tu; Céc chudng trinh, ké
hoach [am viéc vdi céc Co quan quan Iy nha nudc

Thuc hién cac nhiém vu va cdng viéc dé dugc DPHDCD uy quyén.

Trinh DHOCD théng qua nhiing van dé vugt tham quyén.

Cac nhiém vu va quyén han khac ma HPQT xét thdy can thiét trong khudn khé quy dinh cua
Piéu 18 HDBS, quy dinh ctia phap luat.

Quy ché TG chifc va Hoat ddng clia Hoi dong Quan tri
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Quy ché To chifc va Hoat dong clia H6i ddng Quan tri

Chuong IIL.
CO CAU TO CHUC VA HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI
DPiéu 9. Cd cau td chirc clia HPQT
1. HBQT HDBS dudgc t6 chirc theo cd cdu sau:
a. Chu tich HPQT.
b. Céc Pho Chu tich HBQT, trong dé ¢ 01 Phé Chu tich thudng truc.
c. Cé&c Thanh vién HDQT.

2. Chy tich HDQT, cac Phé Chi tich HDQT dugc cac Thanh vién HDQT bau, mién nhiém va bai
mién theo nguyén tac biéu quyét thdng qua cac van dé clia HPQT.

3. Nhiém ky va s0 lugng thanh vién HBQT: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é HDBS.

Diéu 10. Tiéu chuln va diéu kién thanh vién HPQT, mién nhiém, badi nhiém va bau bd sung
thanh vién HDQT

1. Tiéu chudn va didu kién ctia thanh vién HDQT: thuc hién theo quy dinh tai Diu & HDBS.
2. Céc trudng hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT trong nhiém ky:
a. Thanh vién HDQT khong c6 du tiéu chudn va didu kién;

b. Thanh vién HBQT khéng tham gia cac hoat dong clia HPQT trong sau (06) théng lién
tuc, trir trudng hop bat kha khéng;

c.  Bi mét hodc khéng con day du nédng luc hanh vi dan su;

d. Cung cap thong tin c& nhan sai khi gui cho Cong ty vdi tu cach la (ng vién HBQT;
e. €O don xin tir chirc béng van ban va dugc BHBCD chéap thuan;

f.  Bi DHDCD bi nhiém, mién nhiém;

g. Cac trung hdp khac phl hgp vdi quy dinh phap luat.

3. HDQT phai triéu tdp hop BHDCD dé& bau bd sung thanh vién HPQT néu s6 lugng thanh vién
HBQT bi giam qua mot phan ba (1/3) so vdi s lugng quy dinh tai Piéu 1& Cong ty. Trong
trudng hgp nay HPQT phai triéu tdp hop BHDCD trong thdi han khong qué sdu mugi (60) ngay
ké tlr ngay s6 thanh vién bi giam qua mét phan ba (1/3).

4, Nhiing ngusi dugc bau bd sung lam thanh vién HPQT ¢ trach nhiém tiép nhan va dam nhiém
ngay cong viéc cla chirc danh dugc bau. Cac thanh vién HPQT bi mién nhiém, bai nhiém co
trach nhiém ban giao cdng viéc cho Chi tich HPQT va/hodc cac Thanh vién HPQT méi dugc
bau; dong thdi phai chiu trach nhiém ca nhan doi vdi cac quydt dinh cla minh trong thoi gian
€6 tu cach dam nhiém chic danh dé.

5. Trudng hgp bd sung thanh vién HDQT:

S
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Quy ché T8 chifc va Hoat dong clia Hoi dong Quan tri

Trong trudng hop mét thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh cla phap ludt va
Didu 18 HDBS, bi cach chirc, mién nhiém hodc vi mot ly do nao do khong thé tiép tuc lam thanh
vién HDQT, HDQT 6 thé bau ngudi khac tam thai lam thanh vién HDQT. Viéc bau mdi thanh
vién HDQT thay th& phai dugc thuc hién tai PHDCD gan nhat. Néu dugc DHDCD chép thuan thi
ngdy cd hidu Iuc 13 ngady HDQT bd nhiém, N&u khong dugc DHDCD thi thanh vién mai nay mat
tu' cach thanh vién HBQT, nhung nhing bigu quyét clia thanh vién mdi nay trong thdi gian tr
lc HDQT bd nhiém dén ngdy DHDCD van cdng nhan gia tri va nhiing Nghi quyét HPQT thdng
qua s& khong bi v4 hiéu.

piéu 11. Nhiém vu va quyén han ctia Cha tich HBQT

1. Thay mat HDQT triéu tap va lam chi toa trong cudc hop PHDBCD.
2. Lap chuong trinh, k€ hoach hoat dong cla HDQT.

3. Triéu tap cac cudc hop HDQT.

4. Chuan bi ndi dung, chugng trinh va diéu khién cac phién hop dé thao ludn va biéu quyét cac
vin dé thudc nhiém vu, quyén han clia HDQT.

5. T6 chifc théng qua nghi quyét, quyét dinh clia HDQT va gidm sat qua trinh to chirc thuc hién
cac nghi quyét, quyét dinh do.

6. Lap chugng trinh cong tac va phan cong nhiém vu cho cac Phé Chui tich, cac thanh vién HDQT
khac thuc hién viéc quan tri hoat ddng ctia HDBS. NGi dung phén cong nhiém vu cu thé cho
timng thanh vién phai dugc thé hién dugi dang vén ban va c6 chir ky ctia Chu tich HPQT.

2 Gidm sat cac thanh vién HPQT trong viée thuc hién cac cong viéc dugc phan céng va cac nhiém
vy, quyén han chung.

8.  Danh gia hiéu qua lam viéc cla timg thanh vién, cac Uy ban cta HDQT t8i thi€u moi nam 01
Ian va bdo cao DHDCD vé két qua danh gia nay.

9. Bao dam cac thanh vién HPQT nhan dugc théng tin day du, khach quan, chinh xdc va ¢é du
thdi gian thao luén cac van d& ma HDQT phai xem xét.

10. Céc quyén va nghia vu khac thudc thdm quyén cta Chi tich HDQT theo quy dinh clia Digu 1é
HDBS va theo quy dinh cla phap ludt.

Pidu 12. Phan coéng nhiém vu clia cac thanh vién HDQT

Chti tich HDQT phan céng, Gy quyén cho Phé Chti tich HDQT va ting thanh vién HPQT truc tiép theo
ddi, phu trach mdt hodc mot s6 mét cong tac clia HDBS. Nhiém vy, quyan han cu thé clia cac thanh
vién HDQT vé cac mit cdng tac dugc quy dinh trong cac van ban thudc tiing finh vuc hoat dong cla
HDBS. Trudng hdp cac ndi dung cdng viéc chura dugc quy dinh cu thé v& nhiém vu, quyén han xt' ly,
thi thanh vién HDQT dudc phan cong truc tiép phu trach ¢d tréch nhiém bado cdo véi Chu tich HBQT
dé théng nhat hudng giai quyét.

piéu 13. Nhiém vu va quyén han cita Phé Chu tich HPQT thudng truc
1. Trd gitp Chu tich HDQT trong viéc diéu hanh cac hoat déng cua HBQT.

2. Didu hanh va quyét dinh moi van dé lién quan dén hoat déng clia HDBS trong pham vi tham
quyén clia Chu tich HDQT khi Chii tich HPQT vang mét hodc Chu tich HDQT dy quyén.
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10.

Truc tiép giam sat, chi dao Ban diéu hanh trong cong tac Tai chinh — k€ todn, hanh chinh -
quan tri va c¢ong tac déanh gid, ky luat, thi dua va khen thudng.

Cha tri, xdy dung k& hoach soan thao, hoan thién va ban hanh cac quy ché, quy trinh, quy dinh
ndi bo clia HDBS. Dong thoi, kifm tra, gidm sat viée tudn thi cac quy dinh, quy ché ndi bd
Cong ty trong qua trinh van hanh, kinh doanh.

Kiém tra, gidm sat hiéu qua s dung vén clia Cong ty; Xem xét, phé duyét cac du an d‘éuitu’
ngan han vao cac loai giay t3 6 gia dé t0i uu ngudn vén clia Cong ty theo kién nghi clia Tong
Giam doc, trir truGng hop tong gid tri dau tw cd han mic thudc tham guyén cia HDQT va

DHDCD.

Xem xét, chi dao va quyét dinh cac van dé khi lam viéc vdi cac Co quan quan ly nha nudc ma
vugt qua thdm quyén Tong Giam doc.

T6 chifc trién khai thuc hién Nghi quyat, quyét dinh HDQT, chi dao clia Chu tich HPQT déi vdi
hoat déng clia Cong ty.

Phéi hop, cling cac thanh vién khac clia HDQT quan tri HDBS theo quy dinh cla phap luét va
Piéu 1& HDBS.

Bao cdo tinh hinh, két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao cho HDQT tai ky hop gan nhat
hodc theo yéu cau clia Chu tich HBQT tiy ting thai diém.

Céc quyén va nghia vu khac theo su phéan cong clia Chu tich HDQT.

Diéu 14. Nhiém vu va quyén han cia cac thanh vién HPQT

1.

2,

Bau, mién nhiém, bai nhiém chdc danh Chu tich va Phé Chii tich HPQT.

Nghién ciiu, dénh gid tinh hinh, két qué hoat dong va déng gdép vao viéc xdy dung phuong
hudng, k&€ hoach hoat dng kinh doanh clia HDBS trong tiing thdi ky.

Xem xét bdo cdo tai chinh do kiém toan ddc 1ap chudn bi, cd y kién hodc yéu cau Ban diéu
hanh, kiém toan vién ddc lap va kiém toan vién ndi bd gidi trinh cac vin dé cé lién quan dén
bdo céo.

Tham du cac phién hop clia HDQT; thao ludn va biéu quyét cac van dé thube nhiém vy, quyén
han clia HDQT, trir trudng hop khéng dudc quydn bi€u quyét vi van dé xung dét igi ich vdi
thanh vién do; khong tham gia xem xét, phé duyét cac quyét dinh 6 rii ro thudc chifc néng,
nhiém vu clia Ténhg Gidm dbc, trir truding hdp thanh vién HDQT 1a Téng Giam ddc; chiu trach
nhiém c& nhan trudc phéap ludt, trudc DHDCD va trudc HDQT vé quyét dinh clia minh.

D& nghi Chu tich HBQT triéu tap cudc hop HBQT bat thudng va BPHBCD bat thudng theo quy
dinh ctia phap luét, Diéu |é HDBS.

Co trach nhiém giai trinh trudc DHDCH, HDQT vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao khi dugc
y8u cau.

C6 quyén yéu cau Téng giam ddc, Phd Téng giam ddc, ngudi quan ly khac cung cap thong tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh clia HDBS va clia cac Bon vi.

Thanh vién HPQT ddc &p phai lap bédo cdo danh gia vé hoat déng clia HBQT.

Quy ché T6 chifc va Hoat ddng clia Hbi ddng Quan tri
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Quy ché T8 chifc va Hoat dong clia Hoi dong Quan tri

9.

Céc quyén va nghia vu khac thudc thdm quyén cua thanh vién HDQT theo quy dinh cua Dieu 1é
HDBS va theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 15. Vai trd ciia Gy vién HPQT doc lap

1.

2.

3

4.

Cung cap va tham gia vao cdng viéc clia HBQT dudi khia canh doc 1ap va khong bi rang budc
boi tu twdng ndi bo.

Pua ra nhiing ¥ kién phan bién mang tinh xay dung trong qué trinh hoat dong clia HPQT.
Téng cudng tinh chit chd clia cac quy trinh hoat déng cla HDQT.

Tao su hai hoa trong viéc két hap kinh nghiém, kha nang va trinh dé cla cac thanh vién HDQT.

Pidu 16. Chirong trinh hoat ddng ciia HDQT

1.

2.

»

7.

Chu tich HDPQT chiu trach nhiém xdy dung chuong trinh hoat dong cia HBQT.

Chudng trinh hoat déng clia HRQT dugc xay dung theo k€ hoach hang nam, trén cd s¢ Nghi
quyét clia DHDCP hodc theo cac ky hop HDQT va yéu cau cong tac ciia HDBS.

Chuotng trinh cbng tac ndm cla HDQT thé hién (i) tOng quat cac dinh hudng, nhiém vu chi yéu
ctia HDQT trén t&t ca cac finh vuc cdng tac; (i) néi dung cac phién hop thudng ky clia HDQT va
danh muc cac béo cdo, dé &n, du thao vén ban va nhiing van dé can trinh HDQT trong nam.

HDQT thdo ludn va giai quyét nhilng ndi dung cdng viéc co trong chudng trinh cong téc cla
HDQT va quyét dinh cic van dé thudc thdm quyén clia HBQT.

Cén clf vao Nghi quyét, chuang trinh cong tac clia HDQT va nhiém vu cu thé dugc phan cong,
mdi thanh vién HDQT phai ¢6 k& hoach va bién phap thuc hién cac nhiém vy dugc phén cong.

Xay dung Chuong trinh cong tac cia HPQT:

a. Cham nhat véo ngay 20 théng 12 hang nam, HDQT xem xét phé duyét ké hoach cong
tac, danh muc nhiing dé an, du thao van ban HDQT sé& phé duyét trong ndm tdi (do Van
phong HBQT tong hgp dé trinh).

b. Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tlr ngdy HPQT théng qua chudng trinh
cbng tac ndm, Van phong HDQT trinh Chi tich HDQT/Ph6 Chu tich Thudng truc HDQT ky
ban hanh vén ban vé chudng trinh cng tac cia HDQT va gui céc thanh vien HBQT,
Trudng BKS, Tong Giam ddc va Trudng céc bo phén c6 lién quan biét, thuc hién.

c.  BO phan gitp viéc HBQT ¢6 trach nhiém tham muu, gilp viéc cho HDQT trong vige don
d6c cac ca nhan/bd phan chuyén mén thuc hién cac chi dao trong chuong trinh céng tac
clia HDQT. Khi ¢6 sy diéu chinh chugng trinh cbng tac, Bo phan gitp viéc HDQT phai
théng béo kip thai cho cac thanh vién HDQT, BKS, Tong Gidm dbc va cac cd nhan/bd
phén c6 lién quan dudc biét.

Danh gid két qué thuc hién chudng trinh cong tac:
a. Dinh ky hang n&m, Chl tich HBQT to chifc, danh gia viéc thuc hién cac cong viéc thuc

hién trong chuong trinh céng téc; bdo cdo véi HDQT két qua thuc hién cac cong viéc
thuc hién, néu rd cac ton dong, hudng xUr Iy ti€p theo.
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b. Thanh vién HDQT tu kiém diém, danh gid k&t qua thuc hién cdng viéc thudc phan cdng
tac cua minh dugc giao.

¢.  Qua viéc danh gia két qua thuc hién, Thanh vién HBQT, Téng Gidm dbc ¢ thé dé nghi
diéu chinh, bd sung cdng viéc trong chuang trinh cdng tac thdi gian tdi.

Piéu 17, Thit lao, thudng va Igi ich khic cta cac thanh vién HPQT

1.

HBQT quyét dinh mirc thil lao cho titng thanh vién theo nguyén tic nhat trf va trong Téng mifc
thi lao dugc duyét. Tong mic thi lao va thudng clia HBQT do PHPCD quyét dinh tai cubc hop
thudng nién.

Thi lao va thudng clia HPQT dugc DHDCD phé chudn s& dugc phan chia cho cac thanh vién
HDQT theo nguyén tac:

a. Tht lao clia cac thanh vién HPQT dugc xac dinh trén cg sd trach nhiém, pham vi va mic
dd cong viéc.

b. Mot phan thi laoc HPQT sé trang trai cho chi phi du hop va két qua dénh gia hoat doéng
nam.

Thanh vién HDQT dugc thanh toan céc chi phi an, ¢, di lai va chi phi hap ly khac ma ho tra khi
thuyc hién trach nhiém thanh vién HBQT ctia minh, bao gbm ca cac chi phi phat sinh trong viéc
tdi tham du cac cudc hop PHBCDH, HDQT hodc cac Uy ban gilp viéc clia HPQT.

Thanh vién HPQT khong chuyén trach dugc hudng thi lao va tién thudng. Thanh vién HDQT
chuyén trach dugc hudng ludng va tign thudng theo quy dinh ndi bd clia Cong ty. Thanh vién
HDQT ndm gilr chifc vu didu hanh hodc thanh vién HDQT lam viéc tai cac Uy ban gitip viéc clia
HBQT hodc thuc hién nhifng cong viéc khac ma theo HPQT la nam ngoai pham vi nhiém vu
thdng thudng clia mot thanh vién HDQT, c6 thé dudc tra thém thu lao dudi dang mdt khoan
tién cong tron goi theo tirng lan, fuong, hoa héng, phan trém lgi nhuén hodc dudi hinh thic
khac theo quyét dinh ctia HDQT.

Thti fao clia Thanh vién HBQT dudc tinh vao chi phi kinh doanh clia Cong ty theo quy dinh cla
phap lugt vé thué thu nhap doanh nghiép, phai dugc thé hién thanh muc riéng trong bdo céo
tai chinh hang ném cla Cong ty va phai bao cdo DHBCD tai cudc hop thudng nién,

Quy ché& T6 chiic va Hoat déng clia Hoi dong Quan tri
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Chuong IV.

cudC HOP HOI PONG QUAN TRI, THE THUC THONG QUA NGHI QUYET,
QUYET DINH HOI DONG QUAN TRI

Piéu 18. Cudc hop ctia HBQT

1.

Cha tich HDQT dugc bau trong cude hop dau tién ctia nhiém ky HDQT trong thdi han bay (07)
ngay lam viéc k& tir ngay két thic bau i HPQT nhiém ky dé. Cube hop nay do thanh vién cd
s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va chl tri. Trudng hdp ¢6 nhiéu
hon mét thanh vién c6 s6 phiéu bau ho#c ty I& bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién
bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop HDQT.

HOQT hop dinh ky it nhat mdi quy mot fan va cd thé duoc triéu tap hop bat thudng dé kip thai
giai quyét nhitng cong viéc dot xudt.

Chu tich HBQT triéu tap va chu tri cac cude hop HDQT, trudng hop Chu tich HBQT vang mat thi
uy quyén cho Phé Chi tich Thuding tryc hodc mot trong s6 Thanh vién HDQT chu tri cudc hop.

Cudc hop bat thuding clia HBQT dudc tién hanh theo dé nghi bang védn ban trinh bay muc dich
cudc hop va cac van dé can ban cla:

a. Chu tich HBQT,;

b. Thanh vién HDQT ddc lap;

¢. It nhat hai thanh vién HDQT;

d. Ban Kiém soat;

e. Tong Gidm dbc hodc it nhat ndm (05) ngudi quan ly;
f.  Cac trudng hop khac theo bigu lé.

Trong thdi han bay (07) ngay, ké tir ngdy nhén dugc vén ban dé nghi hop HDQT bat thudng
clia mét trong cac ddi tugng néu tai khoan 4 Biéu nay, Chd tich HDQT hodc thanh vién HDQT
dugce Chu tich Gy quyén phai triéu tap va tién hanh cudc hop HDQT bt thudng. Trutng hadp
Chi tich HDQT hodc ngusi dugc Uy quyén khdng triéu tap hop HPQT theo dé nghi, thi phai
chiu trach nhiém v& nhithg thiét hai xay ra d6i véi Cong ty, tris trudng hgp khong triéu tap
dudc vi ly do bat kha khang. Trong trudng hdp nay, ngudi dé& nghi hop HDQT ¢6 quyén triéu
tap hop HDQT, cac thanh vién HBQT du hop bo phiéu bau chl toa cude hop. Cong tac chuan
bi, t& chirc hop va cac ndi dung khéc lién quan dén cudc hop bat thudng, dudc thuc hién nhu
déi vai cudc hop thudng ky.

Piéu 19. Trinh tu va thi tuc t8 chirc hop HPQT

1.

Théng bao hop HBQT:

a. Théng bao hop HPQT s& dugc Chi tich HDQT hodc ngudi trigu tap hop HPQT gu dén cac
thanh vién HDQT cham nhat 03 ngdy lam viéc trudc ngdy hop (trir trutng hop hop bat
thuding) béng gidy mai, dién thoai, thu dién tr hodc phudng tién khac, nhung phai bao
dam dén duoc dia chi clia tlng thanh vién HDQT dé dugc dang ky.

Quy ché T6 chifc va Hoat dong clia Hoi dong Quan tri
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b.

Thong bdo mdi hop HPQT s& bao gom chudng trinh hop, thoi gian, d'gah diém, ké’m thgo
cac tai liéu can thiét vé nhiing vén dé dugc ban bac va biéu quyét tai cude hop, cac phieu
biéu quyét cho nhitng thanh vién HDQT.

Thanh vién HDQT cd thé tir chéi thong bao mdi hop hodc mét phan ndi dung chuong trinh
hop b&ng cach gt thu dién tir hodc phuong tién khac dén HDQT.

Chu tich HPQT ho¥ic ngudi tridu tp gui thong béo mai hop va cac tai liéu kémmtheo dé‘n
cac thanh vién BKS nhu d6i véi cac thanh vién HDQT. Th’énh vifén BKS cd quyén du cac
cudc hop HPQT, ¢6 quyén thao ludn nhung khéng dugc biéu quyét.

2. Dbiéu kién td chirc cudc hop HDQT:

a.

Thanh vién HDQT ¢b trach nhiém tham dy day dG cac phién hop HPQT, néu vang mat
phai bao céo b&ng vén ban va c6 ty quyén biéu quyét cho mét Thanh vién HDQT khac
dugc tham du va biéu quyét cac van dé phat sinh tai cudc hop hodc qui y kién biéu quyét
b&ng van ban. Thanh vién HDQT dugc tiy quyén cho ngudi khac khong phai la thanh vién
HDQT du hop néu dudc da 3 thanh vién HDQT chép thudn. Trong trudng hop nay, nguai
dugc ty quyén du hop khdng dugc biéu quyét.

Cuéc hop clia HDQT chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 3/4 (ba phén tu) tong s6 thanh vién
HBQT du hop. Trudng hop triéu tap hop HDQT dinh ky [an dau nhung khéng du s6 thanh
vién tham du theo quy dinh, Chu tich HDQT phai triéu tap ti€p cudc hop HDQT lan hai
trong thi gian khong qué bay (07) ngay tiép theo. Cubc hop triéu tap fan thir hai dudc
tién hanh néu c6 hon mot nita (1/2) s6 thanh vién HDQT du hop. Sau hai (02) fan triéu tap
hop HDQT mé khéng du s& thanh vién tham du, thi Chu tich HDQT phai triéu tap hop
DHDCD bat thudng trong thdi han khéng qua ba muci (30) ngay tiép theo dé Co6 dong
xem xét tu cach clia cac thanh vién HBQT.

HDQT mdi Tong Gidm dbc, Trudng BKS du cac phién hop ctia HDQT.

Trong mot sO trudng hop, HPQT ¢6 thé mdi cac can bd quan ly, chuyén gia khac tham dy
toan bd hodc mot phan cudc hop HBQT.

Dai biéu khong phai la thanh vién HDQT dudc phét bi€u y kién nhung khong cé quyén
biéu quyét tai phién hop HPQT.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri dudc coi la tham du, bi€u quyét tai cudc hop trong trudng hap

sau day:

a. Tham du, biéu quyét truc tiép tai cude hop.

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop, biéu quyét theo quy dinh tai Diéu nay.

¢. Tham du, biéu quyét thdng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién ti hodc hinh thic dién
t{r khac theo tai liéu do Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tap hop HDQT guni.

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac

theo hudng dan cla ngudi triéu tap hop.

4. Cbng tac chudn bi t8 chirc cude hop clia HDPQT:

a.

Vt:’m thng HBQT gl yéu cau va don déc cac bd phan co ndi dung trinh trong phién hop
gui 'ho 50, tai liéu lien quan. Tai liéu phai dugc gt v’é cham nhat 07 (bay) ngay lam viéc,
trudc ngay phién hop bat dau dé Van phong HDQT tong hgp va trinh ra phién hop.

Quy ché T8 chifc va Hoat dong clia Hoi dong Quan tri
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Quy ché T6 chirc va Hoat déng clia Hoi déng Quan tri

b. Vén phong HBQT chuan bi chuong trinh nghj sy phlen hop, cac diéu kién phuc vu phién
hop va trinh Chii tich HDQT quyét dinh chinh thiic ndi dung, chugng trinh, thdi gian hop,
thanh phan tham du phién hop.

C Tru‘cng hgp thay déi ngay hop, Van phong HDQT thdng bao cho Thanh vién HDQT va céac
dai biéu dugc mdi hop it nhat 01 ngay, trudc ngay phién hop bat dau.

Diéu 20. Hop HBQT bang hinh thirc truc tuyén

1.

Cudc hop cla HDQT €6 thé t6 chifc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyen gilfa cac thanh vién
HDQT khi tat ca hodc mot s6 thanh vién HDQT dang @ nhiing dia diém khac nhau vdi didu kién
1& mdi thanh vién tham gia hop déu cé thé:

a. Nghe timg thanh vién HBQT khéc cling tham du phét biéu trong cudc hop.
b.  Phat biéu dugc cac y kién cla minh théng qua hdi nghi truc tuyén.

Viéc thao ludn gilfa cic thanh vién HDQT 6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hgp céc phuong thirc nay Thanh vién
HDQT tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la “co mét” tai cudc hop Dia diém cudc hop dudc
t8 chiic theo hinh thirc nay la dia diém ma cé déng nhat thanh vién HDQT cd mét hodc dia
diém c6 mat Chu toa cude hop.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua truc tuyén dudc t6 chiic va tién hanh mot
cach hdp 1€, ¢d hiéu luc tuong tu nhu' cac cude hop cac thanh vién cling ¢6 mét tai mot dia
diém.

Diéu 21. Trinh ty phién hop HDPQT

1.

3

4.

Thu ky phién hop HPQT béo céo s6 thanh vién HDQT cd mét, vang mét va dai biéu tham du;
thong bao chuong trinh phién hop.

Chtl toa diéu khién phién hop theo ndi dung da thdng qua. Chu toa phién hop trinh ra phién
hop cac ndi dung cong viéc dé HPQT xem xét, quyét dinh. Céc th?nh vién HDQT dy hop bao
céo ndi dung cong viéc dugc phan cong va tham gia thao luan biéu quyét cac van dé do Chu
tich HDQT trinh ra phién hop.

HBQT thao ludn va biéu quyét timg van dé.

Chti toa phién hop két luan phién hop HDQT.

Piéu 22. Bidu quyét tai phién hop HPQT

:

Mbi thanh vién HDQT tham du cudc hop HDQT sé cO mot ph\eu biéu quyet tai cudc hop HPQT.
Néu thanh vién }—DQT khong thé tham du cudc hop thi ¢é thé Uy quyén biéu quyét cla minh
bang vin ban cho moét thanh vién HPQT khéc (la doi tugng ducc phép tham gia biéu quyét)

thuc hién quyén hiéu quyét.

Thanh vién khéng du hop c6 thé gl phi€u bi€u quyét bang véan ban tdi Chl toa cudc hop trudc
gid khai mac va dugc md trude sy chirng kién clia cac thanh vién HBQT du hop.

Thanh vién HPQT ¢6 quyen lgi lién quan dén van dé dugc dua ra biéu quyet khong dugc tham
gia biéu quyet déi vai van dé do va khong tinh vao sb lu‘dng thanh vién tham gia biéu quyét,
dong thdi cling khéng dugc nhan Uy quyén clia Thanh vién HDQT khac dé tham gia biéu quyét

van dé do.

N
N/
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Tuyén b6 quyén Igi va Igi ich lién quan

Thanh vién HDQT néu theo s hiéu biét clia minh théy c6 lién quan du la truc tiép hay gian tiép
tdi mot hgp dbéng, mét thoa thuan hay mdt hgp dong du kién hoic mot thoa thuan dur kién gxao
két vdi HDBS, phal cdng bd ban chét quyén Igi lién quan tai cudc hop HDQT, tai day HDQT sé
xem xét viéc cd giao két cac hop dbng hodc thda thudn dé khéng. Trerng hgp néu sau nay mai
biét v& su ton tai quyen Igi d6 clia minh hay trong bat tru‘dng hgp nao khéc, thanh vién do
phai thong béo tai cudc hop HPQT dau tién sau khi thanh vién dé biét dugc da ¢6 quyén Igi lien
quan dé HPQT c6 quyét dinh phi hap.

Biéu quyét da s6

HDQT thong qua cac Ngh( quyét va ra quyét dinh bang cach tuan theo vy kién tén thanh cla da
s6 thanh vién HDQT c6 mat (trén 50%), bao gbm ca phi€u bi€u quyét béng van ban va phigu
biéu quyét theo uy quyén. Tru‘dng hop s6 phleu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, thi
guyét dinh cubi cling thudc vé phaa c6 vy kién cia Chu tich HPQT. Tru’dng hop Chi tich HDQT
khdng biéu quyet/khong dy hop va khong ¢6 ty quyén thi v kién cudi ciing thudc va v kién cla
ngudi chi tea cudce hop.

biéu 23. Bién ban hop HPQT

1

Thu ky phién hop s& thuc hién gh| bién ban dién bién cudc hop HBQT mot cach day du, chi tiét,
ro rang Thu ky c6 thé ghi 8m cudc hop d& dam bao tinh chinh xac ndi dung, dién tién, két qua
cudc hop hodc ghi va luu gilt dudi hinh thire dién tir khac.

Bién ban hop HDQT phai dugc lap chi tiét va rd rang, trong do ¢d ho, tén, chif ky clia chl toa
va thu ky, trir trudng hgp chii toa hodc thu ky tir chdi ky bién ban hop. Trudng hap chi: toa
hodc thu ky tr chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién khac clia HPQT du hop
ky va c6 day di ndi dung theo quy dinh tai Digu & HDBS thi bién ban nay ¢6 hiéu luc. Ch toa,
thu ky va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x&c va trung
thuc clia ndi dung Bién ban hop HPQT.

Bién ban cudc hop HPQT phai dugc 1ap bang tiéng Viét va c6 thé béng mdt thir tiéng nudc
ngoai (néu can thiét), va hai ban nay cd gia tri phap Iy ngang nhau. Trudng hdp hai bién ban
nay ¢ su khéc biét vé ndi dung thi dugc giai thich theo bién ban dugc 1ap béng tiéng Viét.

Bién ban hop HBQT va tai liéu stir dung trong cudc hop phai duoc luu gilf tai tru s6 chinh cla
HDBS.

Piéu 24, Thong qua cic Nghi quyét, quyét dinh HPQT theo hinh thirc 18y y kién bang vin

ban
Trong nhiing trudng hgp do yéu cau cdp bach hodc xét thay khdng can thidt phai t6 chirc phién
hop HBQT, Chi tich HBQT, hodc Phd Chi tich Thudng truc HDQT (khi dugc Gy quyén) sé chi
dao B phan gilp viéc HPQT t6 chic 18y v kién cac thanh viéen HDQT béng van ban qua cac
phutng tién gui buu dién, thu dién tir, phuong tién dién tir khac,...

Trén od sd Td trinh clia Don vi chuyén mon da cd y kién dé trinh clia Téng Giam déc [én HDQT,
Bb phén gilip viéc HDQT Iap Phiéu 18y v kién (trong d6 tém t3t ndi dung can xin v kién HDQT).

Phiéu 18y y kién phai co cac ndi dung chi yéu sau day:
a. Muc dich 1ay v kién.

b.  Ho, tén va dia chi lién lac cla thanh vién HDQT.

Quy ché& To chifc va Hoat ddng clia Hoi dong Quan trl
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c. Van dé canldy y kién.
d. Phuong an bidu quyét, bao gdm: tan thanh, khong tan thanh va khéng co v kién.
e. Thoi han gt phigu 18y y kién da dudc tra I6i.

4. Phiéu I8y y kién da dugc tra 18i phai cd chif ky clia Thanh vién HDQT hodc dudc g tu dia chi
email ctia Thanh vién HDQT vé B& phan gilip viéc HDQT béng van ban, fax, hodc thu dién tir,
hodc phudng thifc khac cham nhat la 03 (ba) ngay, ké tif ngay nhén dugc tai liéu. Néu sau thoi
han yBu cau tra I¢i, Thanh vién nao khéng tra I6i, xem nhu Thanh vién do déng thuén vdi ndi
dung trinh.

5. B& phan gilp viéc HDQT sé tong hop nhimng v kién tra 15i cia Thanh vién HDQT va lap thanh
bién ban kiém phiéu.

6. Bién ban kiém phiéu phai cd cac ndi dung chu yéu sau day:
a. Muc dich va cac van dé can 1ay y kién;

b. Tong s6 phiéu biéu quyét gut di, tdng s& phidu bidu quyét thu vé, s8 phiéu biéu quyét
hap 1&, s6 phiéu biéu quyét khéng hop 1&. Bién ban phai c6 phy luc danh sach thanh vién
HDQT da tham gia biéu quyét.

c. Tong sb phifu tan thanh, khong tan thanh va khdng co y kién ddi véi ting van dé dugc
xin y kién.

d. Ho, tén, chif ky clia ngudi phu trach kiém phiéu, ngudi ching kién.

7. Ngudi phu trach ki€ém phi€u va ngudi chiing kién kiém phiéu trong viéc 18y y kién Thanh vién
HDQT béng van ban, phai lién ddi chiu tréch nhiém v& tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban
ki€m phiéu; fién ddi chiu trach nhiém v& cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dudc thong
qua do kiém phiéu khdng trung thuc, khong chinh xac.

8. Bién ban ket qua kiém phiéu kém Nghi quy&t/Quyét dinh clia HDQT théng qua dua trén két qua
kiém phiéu phai dugc gl dén cac Thanh vién HDQT trong théi han 15 (mudi 18m) ngay, ke tf
ngay ket thic kiém phiéu.

9. Nghi quy8t/Quyét dinh dudc théng qua theo hinh thifc 1&y v ki€n Thanh vién HDQT béng vén
ban ¢6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop HBQT khi:

a. S6 lugng Thanh vién HDQT tham gia biéu quyét dat t6i thi€u % s6 Thanh vién HDQT (s6
thanh vién HDQT khong tham gia biéu quyét 1a cd ly do bat kha khang), trudng hop khong
dat ty 18 ndy do c6 s0 thanh vién HDQT khdng dugc quyén biéu quyét thi phai dat ty 1€ du
cac thanh vién cé quyén bidu quyét con lai tham gia biéu quyét; va

b. Da s6 Thanh vién tham gia biéu quyét tan thanh thong qua theo nguyén tac da s6.

10. D€ kip thdi giai quyét trong mot s6 trudng hgp cép bach thudc thdm quygn cla HDQT, céc
Thanh vién HDQT ¢ thé ghi y kién truc tiép, phan hoi truc tiép y kién cla minh dbi vdi ting
ndi dung trinh ctia Ban diéu hanh dé B phan gilip viéc HDQT tong hop.

Piéu 25. Nghi quyét/Quyét dinh cia HBQT

1. Cin clf vao bién ban cubc hop HDQT hodc két qua I&y v kién béng vén ban, Chu tich HDQT
hodc ngudi dudc (y quyén sé thay mat HBQT ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh cla HDQT.

Quy ch& T& chifc va Hoat dong clia Ho! dong Quan tri
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Quy ché T6 chifc va Hoat déng clia HOi ddng Quan tri

2 Trong vong 12 gidf lam viéc ké tir khi hoan tét cubc hop hay kiém phiéu 18y v kién, BS phan gitp
viéc HBQT ¢6 trach nhiém gl dén cac thanh vién HDQT, Tong Giam d6c, BKS va cac bd phan
¢6 lién quan vé& nhimg Nghi quyét/Quyét dinh cia HPQT dé trién khai thirc hién.

3. Cin clr vao Nghi quydt/Quyét dinh HDQT, Chl tich HPQT 6 thé thuc hién trich sao Nghi
quyét/Quyét dinh thé hién mét hodc mdt s6 ndi dung riéng & ¢ ndi dung ding theo Nghi
quyét/Quyét dinh gbc. Van ban Trich Nghi quyé&t/Quyét dinh ¢6 gia tri phap Iy nhu nhitng Nghi
quyét/Quyét dinh thong thudng.

4. Cac ndi dung Nghi quyét, Quyét dinh thudc pham vi phai cdng bd théng tin sé dugc cong b
thdng tin theo quy dinh clia phap luat.

e
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Quy ché To chifc va Hoat dong clia Hoi dong Quén tri

Chuong V.
O DONG VA CAC VAN BE LIEN QUAN
Piéu 26. Quan Iy cd ddng, cd phiéu, cd phan, ¢d tirc va von didu 1&
HDQT thuc hién nhiém vu theo ddi quan ly cd dong, cb phiéu, cd phan, b tirc, von didu 18 cla HDBS
[t)t;%% .dt}ng quy dinh cliz Diéu & HDBS va quy dinh phap ludt, k& ca qua trinh chuyén nhuong von ¢
Piéu 27. Trach nhiém ciia HPQT trong viéc triéu tip DHPCD

1. HDQT triéu tap hop DHDCD thudng nién va bat thudng theo quy dinh tai Diéu Ié HDBS va quy
dinh phap luat.

2. Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai lidu:

a. HBQT thdéng qua ndi dung, tai liéu hop cham nhat 21 (hai mugi mét) ngay trudc ngay du
dinh khai mac BDHDCD thutng nién hodc DHDCD bat thudng theo dé nghi cia HBQT.

b.  Trudng hgp DHDCD bt thubng do cac bo phan khac d& nghi triéu tap thi bd phan dé
nghi phai chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu gui dén HPQT cham nhat 30 (ba
muai) ngay trude ngay du dinh khai mac DHBCD bat thutng.

¢.  Chuong trinh va tai liéu hop DHDCD phai dudc gui hodc cdng bé cho tat ca c6 dong co
quyén du hop chdm nhat 21 (hai mugi mot) ngay trudc ngay khai mac phién hop.

Piéu 28. Lay y kién co dong bang vin ban

Tham quyén va thé thic 18y y kién ¢ ddng bang van ban dugc thuc hién theo quy dinh tai biu lé
HDBS va Luat Doanh nghiép.

Diéu 29. Trién khai thuc hién Nghi quyét PHDCP

1. Trong vong 15 (mudi I&m) ngay ké tir ngay bé mac cudc hop BHDCD hodc két thic két qua
kiém phiéu 18y v kién ¢ dong bang van ban, HDQT phai thong qua bién phép trién khai thuc
hién cac nghi quyét/quyét dinh clia DHDCD va gt dén ¢ dong cac nghi quyét cia BHDCD
hodc két qua kiém phiu 18y v kién cb dong.

2. HDQT 6 trach nhiém phd bién quan triét, theo ddi chi dao, gidm st va kiém tra qua trinh trién
khai thuc hién Nghi quy&t/Quyét dinh clia DPHDCD va HDQT.

% HBQT ¢6 trach nhiém bao cédo tinh hinh va két qua trién khai thuc hién cac Nghi quyét BHDCD
trong phién hop DHDCD gan nhét, dong thdi phai 1dng nghe y kién ¢6 dong déng gop va chat
van clia DHDCD (néu co).

\vey
Vo g
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Chuong VI.

CAC UY BAN CHUYEN MON VA CO' QUAN GIUP VIEC HDQT

Diéu 30, Cac Uy ban chuy&n mén thudc HPQT

1.

Pé tang cu’o'ng kha nang quan tri, HDQT quyet dinh thanh l&p céc Uy ban chuyen mén gilp
viéc nham g|a| quyet mét cach hiéu qua nhéat cac cong viéc thudc tham quyen cua HPQT. Tuy
theo nhu cau cdng viéc, quan tri tiing thai ky HDQT s& quyét dinh thanh 1ap cac Uy ban cu thé.

Cht tich HPQT ban hanh Quyét dinh thanh 1ap cac Uy ban gilip viéc trén cd s6 thdng nhat clia
HDQT.

CG cau clia cac Uy ban:
a. S8 lugng thanh vién clia moi Uy ban do HPQT quyet dinh tai timg thdi diém, nhung phai
dam bao trong moi trudng hdp, moi Uy ban phai c6 it nhat ba (03) thanh vién.

b. HDQT s& b8 nhiém mét thanh vién HDQT trong Uy ban lam Ch tich Uy ban.

c. Cac bén lién quan khéc, nhat la cac can bo quan ly, nhiing ngu’dl khong phal la thanh
vién cla cac Uy ban truc thudc HDQT, ¢b thé duge moi du hop dé ban vé cac van dé cu
thé, dugc quyén néu v kién nhung khdng ¢ quyén quyét dinh déi vdi cac van dé dugc
du ban.

Co ché hoat ddng, lam viéc cua cac Uy ban: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh thanh lap
cac Uy ban do HDQT ban hanh trong timg thdi ky.

Co ché bao cdo clia cac Uy ban: Cac Uy ban chuyén mdn bdo cdo cho HDQT t6i thiéu 01
fan/quy va/hodc dot xudt khi c6 phat sinh hd so/vu viéc can giai quyét sau khi d& co y kién dé
xuat théng nhat cia Uy ban.

Tidu chuéin thanh vién cac Uy ban: Thanh vién clia céc Uy ban phai ¢6 kinh nghiém, nang luc
va chuyén mdn trong finh vuc ma thanh vién do tham gia trong Uy ban.

Nhiém vu va quy@n han clia tithg thanh vién trong cac Uy ban:
a. Nhiém vu va quyén han ctia Chu tich Uy ban:
i.  Chiu trach nhiém chung trudc HDQT V& cac cong viéc clia Uy ban.
i. T8 chifc va van hanh Uy ban hoat dong phi hqD véi yéu cau hoat dong ctia HDBS; diéu
phéi nhan luc, phan cong nhiém vu, theo d6i va dén ddc cac thanh vién trong Uy ban
thyc hién nhiém vu clia minh; thuc hién nhitng bién phap quan ly can thiét d& dam bao

réng Uy ban hoan thanh t6t nhiém vu dudc giao.

ii. Didu khién cac cubc hop clia Uy ban dé thao luén va biéu quyst cac van dé thudc tham
quyén clia Uy ban.

iii. Triéu tap va chli tri cac cubc hop ciia Uy ban. Tru’dng hop Chu tich vang mat, phax co
van ban Gy guyén cho mot trong s6 cac thanh vién con lai clia Uy ban triéu tap va chi
tri cudc hop.

iv. Thay mit cac thanh vién trong Uy ban ky cac van ban béo cdo HPQT va cac vén ban
lién quan khac,

Quy ch& Té chifc va Hoat dong cua Hoi dong Quan tri
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Quy ché T chifc va Hoat déng clia Hoi dong Quéan tri

vi,

vil.

Bao cao HDQT vé tit c& nhitng vén d& quan trong lién quan dén céng viéc cta Uy ban
va bao cdo két qua cong viéc thuc hién 1én Chi tich HDQT.

G cho HPQT tat ca nhitng ho so, tai lieu ma HDQT véu cau.
Tham du cac cube hop DHBCD dé giai dap cac thdc méc clia ¢d ddng (néu cd).

Cac nhiém vy va quyén han khac do HDQT phéan cbng thuc hién,

b. Nhiém vu va quyén han ctia Thanh vién Uy ban:

iii.

vi.

vii.

Nhiém vu va quyén han cu thé clia thanh vién Uy ban dudc Cha tich Uy ban phén cong,
phan nhiém.

Tuy theo trach nhiém dudc phan cdng, thanh vién Uy ban khi ¢6 thong bao mai hop
phai nghlen clru trudc tai liéu, ho s va tham gia pha* biéu tai cac cudc hop cla Uy
ban, cudc hop HDQT khi tham gia hop. Moi thanh vién tham gia cac cudc hop néu trén
déu cé quyén dua ra cac y kién dbi vdi van dé can xem xét va tur chiu trach nhiém vé y
kién ctia minh.

Thanh vién Uy ban dudc quyén yéu ciu cac Bon vi, Khéi/Trung tam/Phong/Ban ¢6 lién
quan cung cdp cac béo co, tai liéu, s6 liéu can thiét phuc vu cho viéc thuc hién nhiém
vu do Chti tich Uy ban giao.

Cac thanh vién Uy ban c6 trach nhiém thuc hién day du moi chi dao, phan céng cua
Chtt tich Uy ban; thuc thi nhiém vu trén cd s cd su phdi hop, ho trg nhau cing hoan
thanh nhiém vu, ddng théi dudc quyén yéu cau moi su trg gilp can thiét khac tir cac
cap lanh dao, Ban Bigu hanh, Khéi/Trung t&dm/Phong/Ban cd lién quan tai Hoi sd.

Céac thanh vién Uy ban ¢d trach nhiém I1&p cac bao cao lién quan do minh phu tréch va
bdo cdo Chu tich Uy ban xem xét giai quyét theo diing thdm quyén.

Cac thanh vién Uy ban cd trach nhiém gidi trinh trudc HOQT v viéc thuc hién nhiém vu
dudc giao khi dugc yéu cau.

Céc nhiém vu va quyén han khac do HPQT, Chui tich Uy ban giao ho#c phan cdng thuc
hién.

¢. Trach nhiém clia Thu ky Uy ban:

iii.

Thuc hién 18p lich hop va thi tuc triéu tap cudc hop Uy ban theo chi dao ctia Chii tich
Uy ban.

Chuan bi nbi dung, chu’dng tnnh tai liéu phuc vu cudc hop Uy ban hoic 1dy y kién bang
van ban clia cac thanh vién Uy ban;

Tiép nhan, gifl cac tai liéu cho cac thanh vién Uy ban dé du hop cudc hop Uy banjcho ¥
kién bang van ban hodc theo yéu cau;

Ghi chép Bién ban cudc hop, tdng hap cac y kién, quyét dinh cla Uy ban;

Dau méi chuyén hd sa trinh, béo cdo HDQT két qua cudc hop Uy ban theo chi dao clia
Ch tich Uy ban.

Trang 19/24
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Piéu 31. Van phong HBQT

1. Van phong HDQT 14 co quan gitp Viéc chuyen trach cta HDQT gdém ¢b: Phu trach van phong,
Thu ky vin phong va céc chic danh khac do cap c6 thdm quyén phé duyét.

2 Chtrc néng gitip viée cho HBQT do Vén phong HBQT chiu trach nhiém bao gom:

a.

Xay dung, theo dbi chudng trinh hoat ddng ctia HDQT va lich cdng tac cla Chu tich
HDQT va cac thanh vién HBQT.

Théng bao viéc tridu tap cac cudc hop HPQT theo dé nghj cta Chu tich HBQT hoac cla
BKS.

Chuén bi chu’dnq trinh, tai liéu va cung c8p céc tai liéu cho cac thanh vién HDQT dé phuc
vu céc cudc hop hodc xin y kién cac thanh vién HDQT; gh chep bién ban, ndi dung cac
cudc hop, lam viéc, dam phan clia HPQT, Chi tich HDQT va cac thanh vién HBQT.

Soan thao cac van ban, nghi quyet quyét dinh cia BHBCD, HDQT va Chu tich HDQT
gitip HBQT, Chu tich HBQT trién khai, theo ddi, tdng hop, bao cao két qué thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh clia DPHDCD, HDQT va Chu tich HDQT.

Nghlen clu, dé xudt trinh HBQT va Chu tich HDQT XU Iy cac dé nghi, van ban, tai liéu do
Tong Gidm doc trinh cling nhu’ cic vén ban clia cac ¢d quan, don vi khac g dén.

Thue hién cdng tac van thu cho HPQT; bao quan, luu gilf hd sg, tai liéu cua HDQT.

Tham gia chudn bi cic didu kién cg s§ vét chat va cong tac hau can phuc vu cac cubc
hop va lam viéc ctia PHDCD, HDQT va Chu tich HDQT.

Theo dai, quan Iy tinh hinh C8& dong, cd phan cd phiéu va vén diéu & clia HDBS; Pau
mai tlep nhén v kién, chat van clia cc C6 dong, dong thdi tdng hgp va tham muu cho
HBQT céc van dé lién quan.

bugc tryc ti€p lam viéc véi cac can bo, nhan vién ctia HDBS va cac cg guan, don vi khac
dé giadi quyét cdng viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc giao; chiu trach nhiém
trude HPQT va Chu tich HBQT vé cong viéc dugc giao.

Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do HDQT va Chu tich HBQT/Pho Chu tich
Thudng truc HPQT giao.

Trang 20/24 X
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Chuong VII.

MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI

Diéu 32. Mdi quan hé giira cic thanh vién HDQT

j

Quan hé gilra cac thanh vién HDQT la quan hé pho; hop, cac thanh vién HBQT c¢d trach nhiém
thong tin cho nhau vé van dé ¢d lién quan trong qua trinh x(7 ly ¢bng viéc dudc phan cong.

Trong quad trinh xUr Iy céng viéc, thanh vién HBQT dudc phén cong chiu trach nhiém chinh phai
cht ddng phdi hop xU Iy, néu cd vén @8 lién quan dén finh vuc do thanh vién HDQT khéc phu
trach. Trong trudng hop gxu‘a cac thanh vién H’DQT con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu
trach nhiém chinh bdo cdo Chi tich HAi ddng quan tri xem xét quyet dinh theo thdm quyén
hodc t6 chiic hop hogc Iay y ki€n clia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia phéap
luét, Diu lé va Quy ché nay.

Trong trudng hop ¢6 su phén cong lai gitta cac thanh vién HDQT thi cac thanh vién HDQT phai
ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc 1&p thanh vén bén va
béo cao Chu tich HDQT vé viéc ban giao do.

biéu 33. Mdi quan hé ciia HPQT ddi véi Ban Kiém soat

1,

Tiép nhan K& hoach hoat dong va cac Bdo cao clia BKS, cé quyén yéu cau BKS thuc hién cac
cbng tac kiém tra, kiém toan theo cac chuyén dé, ndi dung ma HDQT xét thay can thiét.

Phéi hgp chat chg, tao diéu kién thudn lgi, c6 co ché va bién phép dé BKS va hé thong kiém
soat, kiém toan ndi b clia BKS thuc hién nhiém vu, quyén han clia minh, trong do c6 quyén va
nhiém vu gidm sat clia quan ly cap cao doi vdi HPQT.

Thuc hién cac kién nghi clia BKS doi véi HPQT tai bao cdo két qua kiém toan ndi bd (néu cd) va
thong bao cho BKS vé két qua thuc hién (cac) kién nghi.

Chi dao, gidm sét viéc chan chinh va x{f ly cac sai pham theo ki€n nghi cia BKS déi vdi hoat
déng clia Cong ty, cac nghi quyét/quyét dinh cla HDQT cling nhu viéc trién khai thuc hién céc
Nghi quyét/Quyét dinh DHDCD clia HPQT trén thuc té.

Chi dao cung cap day du, kip thai cac tai liéu, théng tin can thiét d& BKS thuc hién tt nhiém vu
ctia minh.

Piéu 34. M6i quan hé ciia HDQT ddi véi Téng Giam ddc/Ban Diéu hanh

1.

Vi vai trd quan tri, HDQT ban hanh cac nghi quyét/quyét dinh dé Tong giam déc/Ban diéu
hanh thuc hién, dong thdi, HDQT kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac nghi quyét/quyét dinh
nay clia Tong gidm ddc/Ban digu hanh.

Chi dao, phdi hgp cht chd vdi Téng Gidm doc trong viéc xay dung mét md hinh t6 chic b
may tinh gon, bd tri can bd diéu hanh cac cdp mot cach hop ly, cb bién phap theo doi, gidm
sat, chi dao va kiém tra that khoa hoc, cé quy ché danh gid cén bd sau tliing ky va trong tiing
linh virc cong téc, dong thdi c¢é chinh sach tign luong, tién thudng, dao tao, quy hoach, bd
nhiém nhén su mot cach r6 rang, minh bach.

Cac thanh vién HDQT tham du cac cudc hop clia Ban Digu hanh (néu thdy can thiét/theo dé
nghi clia Téng Giam ddc) dé kip thdi ndm bét tinh hinh, xr Iy céc kién nghi clia Ban Diéu hanh.

Quy ché T6 chirc va Hoat dong clia HOi ddng Quén tri
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4. Kiém tra thudng xuy@n/dot xust tinh hinh hoat ddng, cong tac chi dao ctia Téng Gidm ddc, Ban
Bigu hanh va cac Bon vi kinh doanh (néu thay can thiét).

5. HBQT thudng xuyén trao ddi, hdi v véi Tong Gidm déc dé phéi hgp chi dao, giai quyt kip thdi
cac kho khan vudng mac trong cbng tac diéu hanh clia Téng Gidm dac.

6. Giai quyét kip thdi cac dé xudt, kién nghi clia Tong Gidm dbc.

7. Cac thanh vién HPQT ¢4 quyén yéu cau Téng Giam ddc, Ban Didu hanh cung cap cac thong tin,
tai liéu, cac bdo céo trong thdi gian nhanh nhat.

8. Pénh gid dinh ky hang ndm két qua thuc hién nhiém vu clia Téng Gidm ddc/Ban Digu hanh.

Quy ché T6 chifc va Hoat ddng clia Hi ddng Quan tri
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Quy ché T8 chifc va Hoat ddng clia HOi dong Quan tri

Chwong VIIL

CHE DO THONG TIN BAO CAO

piéu 35. Trach nhiém théng tin, bao cdo

1. Trach nhiém clia Chu tich HBQT

a.

Chi dao cdng tac béo cao, cong bd thdng tin clia HDBS theo quy dinh cla phap luat, Uy
ban Chiing khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan.

Bdo cdo chuyén dé, dot xudt theo quy dinh clia cac cd quan phap ludt, déng thoi giri cac
thanh vién HBQT, BKS, Tong Gidm dac.

2. Trach nhiém clia Tong Gidm dc ddi véi viéc thuc hién bao cdo, théng tin cua HDQT

a.

Binh ky ¢4 bao cdo, cong bd théng tin cia HDBS theo quy dinh clia phéap luat, Uy ban
Chiing khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Chirng khoan.

Xay dung hé théng thong tin ndi bd, dé giip HPQT ndm dugc tinh hinh, cong viéc chu yéu
dién ra héng ngay trong toan hé thong HDBS.

Thuc hién gtri HDQT céc bao cdo dinh ky va bao cdo dot xudt theo yéu cau cla HDQT.
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’ Quy ché T6 chifc va Hoat ddng clia HOi dong Quan tri

Chuong IX.
PIEU KHOAN THI HANH
bidu 36, Bidu khoan thi hanh
1. Quy ché nay cé hidu Iy thi hanh tir ngay 2§ /.47/2021.

Viée stfa ddi, bo sung Quy ché nay do HDQT quyét dinh.

(R

3. Nhifng ndi dung khac vé t6 chifc va hoat dong clia HPQT, néu chua dé cap dén trong Quy ché
nay, sé dugc thuc hién theo cac quy dinh ¢6 lién quan cla phap luét, Piéu 1& va céc van ban
khac clia HDBS. Trong trudng hgp c6 thay doi vé quy dinh phap lut dén dén cac ndi dung tai
Quy ché nay khdng con pht hgp thi thuc hién theo quy dinh clia phap luat hién hanh tai thdi
diém thay doi.

4, Cc thanh vién HPOT, Ban diéu hanh va cic ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quy
ché nay.

CO PHAN

CHUNG KHOAN.

i
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