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QUY DPINH VE CHE PO CONG BO THONG TIN CUA
CONG TY €O PHAN CHUNG KHOAN HDB
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5515%/202_7/@9- 7GP nga y4§/ . [].kZOZJ ¢

CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung

1.

Quy dinh nay hudng dan vé viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin trén thi trudng chirng
khoan Viét Nam theo cac quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndam 2020
cta BO Tai chinh ("Thong tu 96”) va viéc phéi hdp quan hé cdng tac gilia cac ca nhan, don vi
tryc thudc clia Cong ty C8 phan Chirng khoan HDB (“Cdng ty”) trong viéc thuc hién nghia vu
cong bd théng tin.

Dai tugng ap dung:
a)  Quy trinh nay ap dung cho tat ca Féc thanh vién HGi dong quan tri, Ban T61ng Giam dac,
cac phong ban, cac chi nhanh, td chirc va ca nhan truc thudc Céng ty Co phan Ching

khoan HDB (Sau day goi la cac bd phéan cd lién quan)

b)  Co quan, t& chiic, cd nhan cd lién quan khac.

Piéu 2.  Nguyén tac cong bd thong tin

1.

Viéc cong b8 thdng tin do ngudi thuc hién cdng bd thdng tin thuc hién dugc quy dinh cu thé tai
biéu 3 Quy dinh nay.

Viéc cong bo thong tin phai day du, chinh xac va kip thai theo quy dinh cla phap luat va bao
dam:

a)  Viéc cdng bo thong tin phai day du, chinh xac, kip thai theo quy dinh phap ludt. Viéc cong
b6 cac thong tin ca nhan chi dugc thuc hién néu ca nhan dé dong y;

b)  Cong ty phai chiu trach nhiém trudc phap lut vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop
co su thay d§i noi dung thdng tin da céng bd, Cong ty phai cong bo kip thai, day du noi
dung thay déi va ly do thay déi so vdi thdng tin da cong bd trudc do;

Ngon ngir thong tin cdng bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty la Tiéng Viét va/hodc Tiéng
Anh.

CHUONG II.

CHE PO CONG BO THONG TIN

DPiéu 3. Nguai thuc hién cong bd thong tin

1.

Cong ty thuc hién nghia vu céng bo thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo phap luat hodc
01 ca nhan la ngudi dugc Gy quyén cong bd thong tin.

Ngugi dai dién theo phdp luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thai vé
thong tin do ngudi dugc Uy quyén céng bd thdng tin cong bd. Trudng hdp phat sinh su kién
cong bg thong tin ma t&t cd ngudi dai dién theo phap luat va ngudi dugc ty quyén cong bs
thong tin déu véng mét thi thanh vién gitt chlic vu cao nhat ctia Ban Piéu hanh ¢ trach nhiém
thay thé thuc hién cdng bd thong tin. Trudng hap cd hon 01 ngudi gilt chirc vu cao nhat, cac
thanh vién con lai ciia Ban Biéu hanh phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém
cbng bo thong tin;
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T6 chirc phai béo cdo, bdo cao lai thong tin vé& ngusi thuc hién cdng b thong tin cho Uy ban
Chirng khodn Nha nudc va S& giao dich chlng khoan trong thdi han 24 gi6 ké tir khi viéc chi
dinh, Gy quyén hodc thay d&i ngudi thuc hién cong bd thdng tin ¢é hiéu luc. N&i dung théng tin
b&o cdo vé ngudi thuc hién cong bd thdng tin thuc hién theo quy dinh tai Théng tu 96.

Diéu 4. Phucng tién cong bo thong tin

1. Céac phuong tién cong b thdng tin bao gom:

a) Trang thong tin dién tr (website) clia Cong ty;

b)  Hé thdng cdng b théng tin cta Uy ban Chitng khoan Nha nudc;

c)  Trang thong tin dién t&r cia SG giao dich chirng khoan, phucng tién cong bd thong tin
khac theo Quy ché clia S& giao dich chirng khoan;

d)  Trang thdng tin dién tir clia Téng cdng ty luu ky va bl trir chitng khoan Viét Nam;

e)  Cac phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh phap luét.

2. Viéc thuc hién cong bd théng tin trén trang thong tin dién tr cua Cong ty:

a) Cong ty bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nudc, SG giao dich chirng khoan va cong khai
dia chi trang thdng tin dién t& va moi thay dai lién quan dén dia chi nay trong thdi han 03
ngay lam viéc, k€ tir ngay hoan tat viéc 1ap trang thong tin dién tir hodc khi thay ddi dia
chi trang thong tin dién tr nay;

b)  Trang thong tin dién t& phai cé cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac noi dung
phai thdng bdo cdng khai trén cdng thdng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy
dinh cla Luat Doanh nghiép va moi thay doi lién quan tdi cac ndi dung nay; chuyén muc
riéng vé quan hé c6 déng (nha dau tu), trong dé phai cdng bs Diéu 1& cdng ty, Quy ché
cong bd thong tin, Quy ché& ndi bo vé quan tri cong ty (n€u cd), Quy ché hoat dong Hai
dong quan tri, Ban kiém soat (néu cd), Ban cdo bach (néu cd), cac théng tin cong bo dinh
ky, bat thudng, theo yéu cau va cac hoat dong khac theo quy dinh;

c)  Trang théng tin dién tr phai hién thi thai gian déng tai thdng tin, déng thai phai dam bao
nha dau tu cé thé tim kiém va ti€p can dugc cac dir liéu trén trang thong tin dién tir do.

2. Trudng hgp nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngdy nghi, ngay & theo quy dinh phap
luat, Cong ty thuc hién cdng bd thong tin trén trang thong tin dién tir ciia Céng ty va thuc hién
day du nghia vu cdng b6 thong tin theo quy dinh phap ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay
nghi, ngay le.

3. Cach thirc bdo cao, cong bd théng tin trén hé thdng cong b8 théng tin ctia Uy ban Chirng khoan
Nha nuéc, phuang tién cong bd thong tin cta S& giao dich chirng khoan thuc hién theo hudng
dan cta Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S3 giao dich chirng khoan.

4, Cong ty khong phai glri ban gidy dé béo cao Uy ban Chitng khoan Nha nudc, S giao dich chitng
khoan trong trudng hap cac tai liéu da dugc thuc hién cong bd trén tat ca cac phuang tién bao
cao, cong bd theo quy dinh va dam bao tuan thi quy dinh phap ludt vé van ban dién td.

Diéu 5. Tam hoan cong bo thong tin

1. Cong ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudng hgp vi nhitng ly do bat kha khang nhu:
Thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh va cac Iy do bat kha khang khac, tuy nhién phai bao
cao Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich chitng khoan vé viéc tam hoan céng b6 thong
tin ngay khi xay ra su kién (trong dé néu rd ly do cua viéc tam hodn cong b6 thong tin), déng
thdi cong bd vé viéc tam hodn cong b thong tin.

2. Ngay sau khi d& khac phuc dugc tinh trang bt kha khéng, Cong ty céng bd day du cac théng
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tin ma trudc dé chua cong bd theo quy dinh phap luat.
Diéu 6. Cong bo thong tin dinh ky
1. Cong ty phai thuc hién cong bg thdng tin dinh ky theo quy dinh tai Diéu 14 Thong tu 96.

2. Cong ty phai cong bd bao cdo ty I€ an toan tai chinh tai ngay 30/6 da dugc soat xét va tai ngay
31/12 d& dugc ki€m toan bdi t6 chiic ki€m toan dugc chdp thuan cling thdi diém vdi viéc cong
bd bao céo tai chinh ban nién da dugc soat xét va bao cdo tai chinh nam da dugc ki€m toan.

Diéu 7. Cong bo thong tin bat thu'dng

1. Co6ng ty phai thuc hién cg“mg bd thong tin bat thudng theo quy dinh tai Diéu 15 Thong tu 96 va
trong thdi han 24 gig, ké tr khi xay ra mét trong cac su kién sau day:

a)  Khinhan dudc quyét dinh clia Uy ban Chitng khodn Nha nudc vé viéc x{r phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc chrng khoan va thi trudng chirng khoan ddi vdi
Cong ty, chi nhanh, ngudi hanh nghé chlrng khoan clia Cong ty, chi nhanh; Téng
Gidm d&c, Phd Téng gidm déc bi tudc quyén sir dung chirng chi hanh nghé chitng
khodn c6 thai han, thu héi chirng chi hanh nghé chirng khoan;

b)  Khi nhan dugc quyét dinh khdi t6, tam giam, truy clru trédch nhiém hinh su lién
quan dén ngudi hanh nghé chirng khoan cua Cong ty;

) Khi nhdn dudc quyét dinh ctia Uy ban Chitng khoadn Nha nudc vé viéc dét cong ty
vao dién canh béo, kiém soat, kiém soat dic biét hodc dua ra khoi dién canh bao,
ki€m soat, kiém soat dic biét; dinh chi hoat dong, tam ngitng hoat ddng hodc
cham dut tinh trang dinh chi hoat déng, tam nglrng hoat ddng;

d)  Khi nhan dugc quyét dinh clia Uy ban Chitng khodn Nha nudc chdp thuén viéc
thanh 1ap, ddng clra, thay dGi tén, dia diém chi nhanh, phong giao dich, v&n phong
dai dién & trong nudc hodc nudc ngoai; thay d6i nghiép vu kinh doanh tai chi
nhanh; thanh 1ap cong ty con & nudc ngoai; viéc dau tu gian ti€p ra nudc ngoai;

e)  Khi nhan dugc quyét dinh clia Uy ban Chitng khodn Nha nudc chdp thuén viéc
thuc hién cung cdp dich vu giao dich chirng khoan truc tuyén; cung cap hodc phdi
hgp Vi céc td chirc tin dung cung cAp dich vu cho khéch hang vay tién mua ching
khodn hodc cung cép dich vu cho vay ch*ng khoan; cung cdp hodc phdi hap vdi
céc t6 chirc tin dung cung cép dich vu (tng trudc tién ban chitng khodn; Iuu ky
chirng khoan; bu trlr va thanh toan chirng khoan; cac dich vu trén thj trudng
chitng khoan phai sinh;

f) Khi nhan dugc quyét dinh cta Uy ban Chitng khoén Nha nuGc vé chao ban va
niém yét chirng khoan tai nudc ngoai;

g)  Khihoan tit cac giao dich chuyén nhugng c6 phan, phan vén gép dé trd thanh c6
doéng, thanh vién gop vén ndm gil tir 10% trd 1&n v6n diéu 1& d& gdp clia cong ty
chirng khoan khdng phai la cdng ty dai chiing; cac giao dich lam thay dGi quyén
sG hiru ¢ phan hodc phan vén gdp chiém tir 10% trd 1&n von diéu I& ho¥c giao
dich dan tdi ty 1& s& hitu ctia c8 ddng, thanh vién gdép vén vugt qua hodc xudng
dudi céc mic sé hitu 10%, 25%, 50%, 75% vén diéu |é cla cdng ty quan ly quy
khéng phai la cong ty dai ching;

h) Khi Céng ty tu nguyén chdm dit, ngling cung cdp mét trong cac san pham, dich
vy, nghiép vu kinh doanh chirng khoan;

) Khi Céng ty bi su’ c6 cong nghé théng tin lam anh hudng dén viéc thuc hién giao
dich chirng khoan cho khach hang.
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Cong khi cong bd thdng tin theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai néu rd su kién xay ra,
nguyén nhén va céc giai phap khac phuc (néu cd).

Diéu 8. Cong bo thong tin theo yéu ciu

1.

Cong ty phai cdng b thdng tin trong thdi han 24 gid, ké tir khi nhan dudc yéu cau cua Uy ban
Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich chirng khoan khi cd thdng tin lién quan dén Cong ty, chi
nhanh &nh hudng nghiém trong dén quyén va Igi ich hgp phap clia nha dau tu.

N&i dung thdng tin cdng b quy dinh tai khoan 1 Biéu ndy phai néu 6 su kién dugc Uy ban
Chirng khodn Nha nudc, SG giao dich chirng khoan yéu cau céng bd; nguyén nhan, mlc dd xac
thuc clia su kién do va giai phap khac phuc (néu cd).

Diéu 9. Cong bo thong tin vé cac hoat dong cliia Cong ty

1.

Cong bg thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, déng ky giao dich va bao céo
str dung vén: Cong ty thuc hién chao béan chirng khoan riéng I&, chao ban chlrng khodan ra céng
chiing, phat hanh chirng khoan, niém yét, déng ky giao dich thuc hién nghia vu céng bé thdng
tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao cdo s dung vén theo
quy dinh phap luat vé chao ban, phat hanh chirng khoan, niém yét, déng ky giao dich chiing
khoan.

Cong bg thong tin Vé ty 1€ s hitu nudc ngoai: Cong ty phai cong bd thdng tin vé ty 1€ sd hitu
nudc ngoai tdi da clia Cong ty va cac thay ddi lién quan dén ty & s§ hitu nay trén trang théng
tin dién tir, S& giao dich chitng khoan, Téng cdng ty luu ky va bu trir chfng khoan Viét Nam va
hé théng cong bd thdng tin cua Uy ban Chitng khoan Nha nudc theo quy dinh phap luat ching
khoan hudng dan hoat déng dau tu nudc ngoai trén thi trudng chirng khoan Viét Nam.

Cong bd théng tin vé giao dich mua lai cd phiéu cta chinh minh, ban cd phi€u quy: Trudng hap
cdng ty mua lai ¢ phi€u cta chinh minh hodc ban ¢ phiéu quy, Céng ty phai thuc hién céng
b théng tin theo quy dinh phap luét vé viéc mua lai cd phi€u clia chinh minh, ban cé phi€u quy.
Trudng hop Cdng ty mua lai cd phiéu cta chinh minh, sau khi thanh todn hét s6 cd phi€u mua
lai, néu téng gid tri tai san dugc ghi trong s6 k& todn giam hon 10% thi Céng ty phai théng bao
cho t&t ca céc chu ng biét va cdng bd thdng tin trong thdi han 15 ngay, k€ tir ngay hoan tat
nghia vu thanh toan viéc mua lai c6 phiéu.

Diéu 10. Co6ng b thong tin khac

1.

Cong ty phai cdng b thdng tin hoat dong trén phudng tién cdng bd thdng tin clia Uy ban Chitng
khoan Nha nudc va 01 t& bao dién tir hodc bao in trong 03 s6 lién ti€p it nhat 30 ngay trudc
ngay du kién chinh thirc hoat ddng.

Cong ty phai cong bd théng tin tai tru sd chinh, cac chi nhanh, phong giao dich va dang tai trén
trang thong tin dién tr ctia Cong ty vé cac ndi dung lién quan dén phuaong thirc giao dich, dat
Iénh, ky quy giao dich, thdi gian thanh toan, phi giao dich, cac dich vu cung cép va danh sach
nhirng ngudi hanh nghé chirng khoan ctia Céng ty. Trudng hdp cung cap dich vu giao dich ky
quy, Cong ty phai thong bao cac diéu kién cung cap dich vu, bao gom yéu cau vé ty Ié ky quy,
ai sudt vay, thdi han vay, phuang thirc thuc hién Iénh goi ky quy bd sung, danh muc chirng
khoan thuc hién giao dich ky quy.

Cong ty khi thuc hién Iénh ban giai chdp chirng khoan ky quy hodc ban chirng khoén cam cd
ctia khach hang la ngugi n6i bo va ngudi cd lién quan clia ngudi ndi bd phai cong bé thong tin
trén trang thong tin dién tr cia Cong ty. Sau khi giao dich dugc thuc hién, Céng ty phai thong
bdo vé két qua giao dich cho khach hang chdm nhé&t vao cudi ngay giao dich dé& khach hang thuc
hién nghia vu céng bd thong tin theo quy dinh tai Biéu 33 Thong tu 96.

Trudng hgp trd thanh t& chiic phat hanh chirng quy&n cé bao dam, Céng ty phai thuc hién nghia
vu cong b6 théng tin theo quy dinh phap ludt vé chao béan va giao dich chirng quyén cé bao
dam.
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5.

Ngoai cac quy dinh néu trén, Cong ty phai tuan thi cac nghia vu cong bd thdng tin khac theo
quy dinh phap luat vé thanh I1&p va hoat dong clia céng ty chirng khoan.

biéu 11. Ché d6 Iuu giir

Cong ty co trach nhiém bao quan, luu giif théng tin da cdng bd, bdo cdo nhu sau:

1.

Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phai dugc luu git?
dudi dang van ban (néu cd) va dir liéu dién tr t6i thi€u 10 ndm. Cac thoéng tin nay phai dugc
luu gilt va truy cap dudc trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty tdi thi€u Ia 05 ndm;

Céc thong tin cong b bat thudng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai dugc luu gilr va
truy cap dudc trén trang théng tin dién tir clia Cong ty t&i thi€u la 05 ndm.

CHUONG III.

TO CHUC THUC HIEN, HIEU LUC THI HANH

Piéu 12. Trach nhiém cua ngudi dudgc uy quyén cong bd thdng tin

1.

Ngudi dugc Uy quyén cong bd thdng tin la dau méi thu thap cac thdng tin va thuc hién nghia vu
c6ng bd thong tin clia Céng ty theo quy dinh tai Quy dinh nay.

Chirc ndng va nhiém vu clia ngudi dugc Uy quyén cdng bd théng tin:

a)  Trung thuc, trdch nhiém, can trong, man can, cé kién thirc vé luat, tai chinh va cé ky ndng
nhat dinh vé tin hoc;

b)  Cong khai tén, s8 dién thoai lam viéc dé cac ca nhan, don vi cd lién quan co thé dé dang
lién hé;

) Chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b8 théng tin ctia Cong ty véi Uy ban Chitng
khoén Nha nudc, SG giao dich Chirng khoan, nha dau tu va nhitng ngudi cé lién quan
theo quy dinh ctia phap luat va Cong ty.

Diéu chinh thdong tin céng bo:

a)  Trudng hgp sau khi thuc hién cong bé théng tin, Cong ty nhan dugc cac y kién phan hoi
vé tinh chinh xac va day du cua cac théng tin céng bd, ngudi dugc iy quyén cong bd
thong tin co trach nhiém théng bao cho cac ca nhan, don vi cé lién quan thuc hién viéc
kiém tra, xac minh cac thong tin do trong vong 48 gid, ké tir khi nhan dugc phan hoi.

b)  Thuc hién cng b8 bs sung/dinh chinh cac thong tin theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém, quan hé giita cac phong ban trong viéc cung cip théng tin cho

ngu'ci dugc uy quyén cong bo thong tin

Ngudi dugc Uy quyén cong bd théng tin trong pham vi chirc nang clia minh, dinh ky dén déc
cac Phong, Ban, Chi nhanh, dan vi truc thudc cung cdp cac thdng tin theo ndi dung va quy trinh
mo ta tai Phu luc dinh kém Quy dinh nay.

Trudng cac Phong, Ban, Chi nhanh, dan vi truc thubce chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip
thdi clia cac thong tin cung cap cho can bé chuyén trach;

Da4i vai nhirng thong tin bat thudng, thdng tin cung cap theo yéu cau phai cong bé theo quy
dinh, Trudng cac Phong, Ban, Chi nhanh, dan vi truc thudc (noi phat sinh thdng tin cadn cong
bd) cd trach nhiém chi dong cung cdp théng tin cho ngudi dudc ty quyén cdng bé théng tin
trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su'kién;

Ngudi dugc Uy quyén cdng bd théng tin phai gidm sat viéc cdng bd théng tin va bdo cdo Téng
Giam déc khi cd yéu cau.
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Diéu 14. Hiéu luc thi hanh

1,

Quy dinh nay cé hiéu luc k€ tir ngay ky va dudc ap dung trong toan Cong ty. Cac phong/ban/khdi
tai HGi s& va Chi nhanh/Phong giao dich chiu trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.

Nhitng van dé chua dugc dé cap dén trong Quy dinh nay sé dugc thuc hién theo cac quy dinh
o lién quan cta phap ludt va quy dinh khac cia HDBS. Khi cé nhitng ndi dung nao trong Quy
dinh nay tréi véi quy dinh cla phap luat thi ndi dung dé ducng nhién hét hiéu luc.

B4t ky thay d6i, diéu chinh, b8 sung ndi dung nao ctia Quy dinh do Téng Gidm déc quyét dinh.
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Quy dinh vé ché dé cong bé théng tin

HDBS

PHU LUC

QUY TRINH CONG BO THONG TIN TAI

CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN HDB

1. Luvudo:
Budc Trach nhiém Cong viéc
1 Ca nhan, don vi c6 thong Chuan bi thong tin, tai liéu can |
tin can cong bd céng bd X
v .
2 Nguoi dg‘éc_rr”y quyen Kiém tra, yéu cau chinh stra/
bd sung (néu cd)
3 Ngudi dugc ty quyén ¥
CBTT Thuc hién CBTT
Ca nhan, d 5 th ¥
a nhan, don vi cé thong - ., ,
p tin can cong bd ADe n%h[ q'”h C,h'n*'l/
cong bd lai do cé thong
Ca quan cb thdm quyén tin chua chinh xac
A 4
Ngugi dugc ty quyén it T
5 CBTT Luu trir tai lieu
2.  Dién giai luu dé:
Budc Cong viéc Trach nhiém Phuong thirc thuc hién
1 Chuén bi théng | -Cé nhén, dan vi 6 | - C& nhan, don v c6 théng tin cdn céng b8 chudn b
tin, tai Liéu can thong tin can cong | thdng tin, tai liéu va giri email cho Ngusi dugc ly
cdng bd bo quyén CBTT.
. Kié’m tra Vé yég -Ngu’“ffi Uy | - Sau khi nhan dugc email yéu cau, Ngudi dugc ty
cau stra doi/ b6 | quyén CBTT quyén CBTT kiém tra cac thong tin, tai liéu can

sung (néu cd)

cdng b8, dong thdi chudn bi Cong van cdng bd
thong tin, ky va déng dau Coéng ty theo mau quy
dinh.

v Néu day du, hap |1, dén Budc 3;
v Néu can slra dGi, bé sung, quay lai Budc 1.
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Quy dinh vé ché dé céng bé théng tin

HDBS

3

Cong ba théng
tin

-Ngusi dugc uy
quyén CBTT

- Ngudi dugc Gy quyén CBTT cong bd trén:
v" Trang thdng tin dién t& (website) ctia Céng ty

v Hé thdng cong bs théng tin cta Uy ban Chitng
khoan Nha nudc;

v" Trang théng tin dién tr ctia S& giao dich chirng
khoan, phucong tién cong bé thong tin khac theo
Quy ché cla S& giao dich chirng khoan;

v/ Cac phuong tién thdng tin dai chiing khac theo
quy dinh phap luat.

Dé nghi dinh
chinh, céng bé
lai do c6 théng
tin chua chinh
Xac

-Ca nhan, daon vi co
thong tin can cong
bé

-Cd quan cd thdm
quyén

- Sau khi thong tin, tai liéu dugc cong bs, néu ca
nhan, dan vi cé théng tin can cong bd phat hién
sG sot hay nhan dugc dé nghi dinh chinh, cong bo
lai clia cd quan cé thdm quyén do cd thdng tin
chua chinh xac, cad nhan/don vi dé thuc hién
chu&n bi lai thdng tin, tai liéu theo Budc 1.

Luu gilr tai liéu

-NguGi dugc uy
quyén CBTT

- Sau khi hoan tat viéc cong b6, Ngudi dugc uy
quyén CBTT thuc hién luu gilr tai liéu theo quy
dinh clia Cong ty.
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