
HƯỚNG DẪN ĐƠN VỊ KINH DOANH THỰC HIỆN TÁI TỤC ĐỂ CHUYỂN ĐỔI SANG HĐTP RIÊNG LẺ 

STT Hình ảnh Nội dung 

Bước 1: Đặt lệnh tái tục 

Vị trí: Agency > Đặt lệnh trái phiếu > Tái tục 
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• Tại card Đặt lệnh Tái tục, GDV thực hiện điền các thông tin như sau: 

o Thông tin KH: Điền CMND của KH 

o Mã sản phẩm: Dựa trên thông tin tài sản của KH, hệ thống hiển thị danh sách các SP có thể thực hiện tái tục, GDV thực hiện chọn sản phẩm. 

o Mã hợp đồng: Sau khi chọn mã sản phẩm, hệ thống hiển thị danh sách các HĐ có đủ số lượng để thực hiện tái tục, GDV chọn HĐ thực hiện. 

o Ngày giao dịch: Ngày thực hiện tái tục HĐ 

o Số lượng: Hệ thống hiển thị SL tối đa của HĐ và SL tối thiểu để thực hiện tái tục; hệ thống đồng thời hiển thị mặc định số lượng tối đa vào ô số lượng, 

GDV có thể thực hiện thay đổi. 

o TH thực hiện chuyển đổi sang trái phiếu thông thường, GDV chọn “Chuyển đổi trái phiếu riêng lẻ”. 

o TH có bổ sung thêm lãi suất, GDV chọn “Có lãi suất bổ sung” và điền tỉ lệ % vào ô nhập (Ví dụ: bổ sung thêm 0,1 % -> điền 0.1 ) 

o Thông tin nhân viên giới thiệu: mã giới thiệu của GDV. 

• Sau khi điền đủ thông tin, hệ thống sẽ hiển thị các thông tin về giá ở phần Tóm tắt thông tin và Minh hoạ dòng tiền theo sản phẩm mới GDV đã chọn, bao 

gồm thông tin: 

o Sản phẩm mới sau khi chọn chuyển đổi trái phiếu riêng lẻ 

o Lãi suất thực tế mới KH sẽ được nhận sau khi tái tục có bổ sung thêm lãi suất 

o Dự kiến thời điểm nhận lãi và số tiền lãi dự tính theo sản phẩm mới. 

• Sau khi điền đủ thông tin, GDV click  
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• GDV thực hiện kiểm tra lại thông tin lệnh 

• Sau khi click  hệ thống sẽ tạo lệnh và hiển thị ở danh sách chờ duyệt. 

 

 

 



Bước 2: GDV/KSV gửi phê duyệt và phê duyệt lệnh 

Vị trí: Agency >  Quản lý giao dịch > Danh sách chờ duyệt 
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• Lệnh sau khi đặt thành công có trạng thái . (Lưu ý: Mã hợp đồng của lệnh tái tục sẽ theo cấu trúc: [Mã hợp đồng cũ].SW[số tăng dần] ) 

• MGV thực hiện gửi phê duyệt  đến KSV. 

• Khi gửi phê duyệt thành công, hệ thống sẽ tạo phụ lục cho HĐ tái tục của KH. 

• Gửi phê duyệt thành công, GD có trạng thái  
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• KSV cần điền chính xác mã theo mã hợp đồng. 

• GD ở trạng thái  bao gồm 2 thao tác: 

o Từ chối  : Sau khi từ chối, lệnh chuyển sang trạng thái . GDV có thể thực hiện xoá lệnh ở trạng thái này. 

o Phê duyệt : Khi KSV thực hiện phê duyệt, GD sẽ biến mất ở DS chờ duyệt và hiển thị ở DS đã duyệt. Đồng thời sẽ thực hiện các bước tiếp theo: 

chuyển tài sản của KH từ sản phẩm cũ sang sản phẩm mới. 

Bước 3: Tra cứu lại giao dịch đã duyệt 

Vị trí: Agency >  Quản lý giao dịch > Danh sách đã duyệt 

• Sau khi phê duyệt xong, GDV/KSV có thể tra cứu HĐ tại màn hình “Danh sách đã duyệt” 

• Sau khi GD được chuyển tài sản thành công, sẽ có trạng thái “Giao dịch hoàn tất”. 

• GDV/KSV có thể xem lại phụ lục của GD bằng cách click vào mã HĐ để xem chi tiết, sau đó click nút  

 


